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SERVICIUL INVESTITII

Atributii si responsabilitati: Inspector clasa | grad profesional Superior

intocmeste propunerile si fundamentarea bugetului pentru planul de investitii al municipalitatii pe
termen scurt si mediu si face demersurile necesare pentru aprobarea lor;

face propuneri si tine evidenta tuturor lucrarilor de investitii si reparatii curente la obiectivele din
sistemul propriu de investitii care i-au fost repartizate de catre superiorii ierarhici;

face propuneri pentru lucrari de reparatii curente la unitdtile de invatamant preuniversitar din
Municipiul Brasov derulate prin bugetul local in functie de solicitarile acestora;

intocmeste formele necesare pentru obtinerea avizelor necesare realizarii obiectivelor din planul propriu
de investitii;

intocmeste toate documentele necesare finantarii obiectivelor de investitie pana la operatiunile de plata
si lichidare a cheltuielilor;

supune aprobarii comisiilor de specialitate si Consiliului Local indicatorii tehnico-economici ai fiecarei
investitii in parte, inainte de inceperea implementarii lor;

urmareste indeplinirea hotararilor CL si a Dispozitiilor de Primar aferente serviciului gi/sau repartizate
serviciului;

intocmeste pentru obiectivele de investitii i reparatii, inclusiv studii si proiecte sau altele asimilate
acestora aprobate pentru anul in curs, aferente serviciului: tema de proiectare, caietele de sarcini,
referatele, propunerile si angajamentele bugetare in vederea incheierii Contractelor, respectiv a actelor
aditionale la Contractele incheiate in cadrul serviciului;

participa in comisiile de licitatii privind lucrarile de investitii si a celor asimilate acestora aprobate
pentru anul in curs;

face demersurile necesare pentru actualizarea documentatiilor si a devizelor generale de cate ori acest
lucru se impune;

urmareste derularea si  implementarea fizicd, valoricd si la termen a contractelor de
produse/servicii/lucrari de la semnarea contractului pana la receptia finald, dupa caz, cu respectarea
parametrilor de performanta stabiliti prin caietele de sarcini, studii, proiecte si clauzele contractuale;
dupa adjudecarea lucrarilor si incheierea contractelor pentru executarea lucrarilor urmareste ia masurile
necesare pentru respectarea termenelor contractuale si a celorlalte clauze din contract;

intocmeste formele necesare si preda amplasamentele pentru obiectivele noi de investitii;

tine evidenta tuturor documentatiilor pe faze de executie atat a celor executate cat si a celor in curs de
executie sau neatacate;

urmadreste pe teren stadiul fizic si valoric al realizarii fiecarei investitii in parte;

colaboreaza permanent cu, furnizorul, prestatorul, consultantul, constructorul, dirigintele de santier,
proiectantul, Iuand operativ masurile ce se impun, privind executarea contractelor, receptii partiale,
verificari ale lucrarilor, etc.

verificd si confirmd actele de decontare privind efectuarea platilor aferente investitiilor proprii, dupa
caz, intocmeste angajamentele bugetare si ordonantarile aferente platilor;

organizeaza in conformitate cu prevederile legale receptia investitiilor atat la terminarea lucrarilor cat si
receptiile finale, urmareste realizarea remedierilor cuprinse in P.V. mentionate;

intocmeste si tine la zi “fisa obiectivului de investitie” pentru obiectivele repartizate;

pentru lucrarile repartizate si finalizate raspunde de intocmirea “cartii tehnice a constructiei” si o preda
(dupa caz) sau o arhiveaza corespunzator;

colaboreaza cu alte servicii sau cu institutii externe in vederea implementarii proiectelor aprobate Tn
lista de investitii;

intocmeste rapoarte periodice privind stadiul investitiei;



pe parcursul realizarii lucrarilor, mediaza eventualele divergente intre beneficiar si celelalte parti
contractante;

raspunde de corectitudinea datelor transmise si a situatiilor intocmite;

aplica permenent legislatia In vigoare ce are legaturd cu domeniul de activitate al serviciului si
intocmeste toate documentele necesare bunei derulari a activitatii specifice;

urmareste pastrarea si respectiv predarea spre arhivare a actelor conform dispozitiilor in vigoare

rezolva sesizarile, petitiile, reclamatiile etc., specifice activitatii serviciului cu celeritate sau in
termenele legale, dupa caz;

respecta normele privind circulatia actelor si documentelor in cadrul directiei si in relatiile cu celelalte
compartimente ale Primariei;

respectd termenele prevazute de lege de intocmire a referatelor de specialitate si a proiectelor de
hotarare ce se inainteaza spre analiza si decizie plenului Consiliului Local, in termenele legale;
realizeaza oricare atributie dispusa de sefii ierarhici superiori, potrivit pregatirii profesionale si a
atributiilor si sarcinilor de serviciu, raspunzand de indeplinirea corespunzatoare a acestora, n termene
date.



